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ISTITUTO STATALE ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

Francesco Da Collo – TVIS021001 
CONEGLIANO 

COMUNICATO N. 430              Conegliano, 11 maggio 2024 

 
 

  
   A tutti i DOCENTI 
 
 e, p.c. Al Personale ATA 

 
 
 
 

OGGETTO: Anno scolastico 2023–2024 - Adempimenti di fine anno e calendari degli 

impegni. 

 

 

 

Si comunicano ai Sigg. Docenti i calendari, le scadenze e gli adempimenti finali conclusivi del 

corrente anno scolastico 2023/24. 

 

A -  TERMINE DELLE LEZIONI 

Le lezioni termineranno SABATO 08 GIUGNO 2024. 

 

B -  REGISTRI PERSONALI 

I docenti completeranno, entro la data dello scrutinio, il registro elettronico con 

l’indicazione puntuale dei voti, delle assenze degli studenti e degli argomenti 

trattati. 

La valutazione finale tiene conto degli esiti dell’intero a.s. 2023/24, come già programmato 

dal registro elettronico. Eventuale proposta di voto difforme dal calcolo automatico, sarà 

riportata manualmente sulla piattaforma. Anche per le assenze vale la stessa regola: cioè 

vanno calcolate quelle totali dal 13.09.2023 al 08.06.2024. 

 

C -  COMPITI IN CLASSE 

Entro la data dello scrutinio relativo alla classe di cui sono programmate le operazioni di 

valutazione finale, i docenti consegneranno tutti i compiti svolti, debitamente corretti, 

giudicati e valutati.  

Ai sensi della C.M. n. 150 del 13.05.1993 gli elaborati svolti durante l’anno scolastico sono 

considerati atti della carriera scolastica di ciascun alunno e pertanto devono essere messi a 

disposizione della scuola. 

 

D -  RELAZIONE FINALE 

Ciascun insegnante predisporrà la relazione finale personale, che sarà distinta per ciascuna 

classe e per ciascuna delle discipline insegnate (RFD-1) 

Le relazioni finali (in formato Pdf; l’etichetta del file dovrà riportare cognome del docente, 

disciplina, classe) saranno caricate, entro SABATO 08 GIUGNO 2024, sul sito 

istituzionale mediante allegata procedura, compreso l’insegnamento trasversale di 

educazione civica a cura del docente referente. 

 

E -  PROGRAMMI SVOLTI 

Ciascun docente consegnerà alla segreteria didattica il programma analitico effettivamente 

svolto, degli argomenti trattati, distinto per discipline e per classe entro SABATO 08 

GIUGNO 2024 (PFD-1), sottoscritto, oltre che dal docente, anche dai due studenti 

rappresentanti di classe.  
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Una copia del programma (in formato Pdf; l’etichetta del file dovrà riportare cognome del 

docente, disciplina, classe) dovrà essere caricata dal docente entro SABATO 08 GIUGNO 

2024, sul sito istituzionale mediante allegata procedura.  

I programmi svolti saranno utili per il lavoro di recupero estivo e pertanto saranno comunicati 

agli studenti dai docenti prima del termine delle lezioni e reperibili in segreteria didattica. 

 

 

F -   OBBLIGHI FINO AL 30 GIUGNO 

I docenti NON impegnati negli Esami di Stato ed utilizzabili per le sostituzioni, con esclusione 

del personale con supplenza breve e saltuaria, sono OBBLIGATI a rimanere a disposizione 

della scuola fino al 30/06/2024 per eventuale sostituzione dei commissari d’esame assenti. 

 

G -  FERIE 

I docenti presenteranno domanda di ferie entro e non oltre il giorno 31.05.2024, che 

dovranno essere fruite entro il 24 agosto 2024. 

 

H -  SCRUTINI FINALI 

Le operazioni finali dell’a.s.2023/2024 si svolgeranno dal 06 giugno al 13 giugno 2024 

secondo il calendario pubblicato. 

 

I -  RIUNIONI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI ARTICOLATI PER DISCIPLINE 

Si svolgeranno VENERDÌ 14/06/2024, dalle ore 09.00 alle 10.30, le riunioni dei 

Dipartimenti Disciplinari, articolati per materie, per discutere e deliberare sul seguente 

ordine del giorno: 

1. organizzazione dei corsi di recupero 

 

I dipartimenti disciplinari avranno la seguente articolazione: 

 

MATERIE INDIRIZZI COORDINATORI SEGRETARI 

Italiano-Storia-Religione Turismo 
Prof.ssa Di Lucia Coletti 

C. 
Prof.ssa Stecchezzini F. 

Italiano-Geo/Storia-Latino Liceo  Prof.ssa Cattarin V. Prof. ssa Marogna E. 

Storia-Filosofia Liceo  Prof.ssa Varisco N. Prof. ssa Piaser A. 

Matematica-Fisica Liceo  Prof. Roccaro G. Prof.Savino F. 
Matematica–Fisica–Informatica Turismo Prof.ssa Donzì K. Prof. Ongaro S. 

Scienze-Chimica–Biologia–

Scienze della Terra 
Turismo-Liceo  Prof.ssa De Nardo C. Prof.ssa Gava A. 

Inglese Turismo-Liceo  Prof.ssa Danese P. Prof.ssa  

Francese Turismo-Liceo  Prof.ssa Giordano F. Prof.ssa Scardellato M. 

Tedesco Turismo-Liceo  Prof.ssa Fiorotto K. Prof.ssa Portello E. 

Spagnolo Turismo-Liceo  Prof.ssa Pizzinato D. Prof.ssa Ramirez M. 

Russo Liceo  Prof.ssa Castagnoli S. Prof.ssa Vinitova T. 

Giuridico Turismo Prof.ssa Chies L. Prof.ssa Rizzi F. 
Economia Aziendale-Discipline 

Turistiche-Geografia 
Turismo Prof.ssa Quarta A. Prof.ssa Leo D. 

Arte e T.–Storia dell’Arte Turismo-Liceo  Prof.ssa Gava L. Prof.ssa Dall’Armellina M. 

Scienze Motorie e Sportive Turismo-Liceo Prof.ssa Rossi R. Prof.ssa Rosolen L. 

Sostegno Turismo-Liceo Prof.ssa Ventriglia D. Prof.ssa Celona A. 

 

 

In riferimento a quanto riportato nel PTOF saranno: 

 costituiti i gruppi degli studenti ammessi alla frequenza dei corsi di recupero (minimo 8, 

massimo 12 studenti) in base al livello scolare, o alle carenze accertate, e quindi alle 

tipologie dei suggerimenti; 

 indicate le durate orarie dei corsi (max 10 ore); 
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L - COLLEGIO DEI DOCENTI FINALE 

 

Il Collegio dei Docenti congiunto si terrà VENERDI’ 14 giugno 2024 dalle ore 10.30 alle ore 

12.30. 

 

Nel raccomandare il rispetto puntuale delle scadenze, si ringrazia per la collaborazione. 

  

 

 

  
 

 

 

VG/kf 
 
 
 

PROCEDURA PER L’INSERIMENTO DEI DOCUMENTI NEL SITO 

 
Dopo aver eseguito il LOGIN selezionare dal Menù a tendina DOCENTI la voce 
PROGRAMMAZIONI quindi UPLOAD PROGRAMMAZIONE 

 
 
Nella schermata di upload, selezionare il menù a tendina PROGRAMMAZIONI 
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Selezionare la CLASSE con estensione DOCUMENTI FINALI 

 
Procedere quindi a caricare i file dal vostro dispositivo tramite il pulsante Sfoglia. 
Indicare il Titolo del file (Programma svolto o Relazione finale – non serve indicare la 

classe perché già selezionata nella procedura) e Autore. 
Quindi cliccare sul pulsante blu CARICA. 

 

 
 

Al termine dell’operazione la schermata visualizza il file caricato: 
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E’ possibile visualizzare i documenti caricati dal menu a tendina in Home: 

Docenti>Programmazioni (ignorando quindi il percorso UPLOAD PROGRAMMAZIONI) e 
selezionando l’Indirizzo di studi, la tipologia di anno della classe quindi la classe 

desiderata. 
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